附件3
研究生报送2026届省级、校级优秀毕业生
材料要求
为科学、规范做好2026届贵州省普通高等学校优秀毕业生及贵州大学2026届优秀研究毕业生评选和材料报送工作，现将有关事项说明如下：

一、规范填写省级优秀毕业生登记表和汇总表

1.登记表由学生在电脑上填写后双面打印在一张纸上，一式一份。填写时不要改变表格格式、字体和行与列的间距，打印时只能根据打印机需要作微调，不能把表格拉扯走样，要确保表格整体美观协调。签名处和日期栏必须手工填写，无需上交电子版。
登记表正面：
【姓名】 据实填写，培养单位应确保学生信息正确。两字姓名中间不留白，例：王五。楷体GB2312、12号、居中。

【性别】 填写“男”或“女”，楷体GB2312、12号、居中。

【出生年月】 填写格式为2005.01，不要写成“2005年1月”或“2005.1”，楷体GB2312，12号，居中。

【民族】 如实填写，如“汉族”“布依族”等。楷体GB2312、12号、居中。
【籍贯】 一般遵循从父系的原则，以本人出生时祖父的居住地（户口所在地）为准，填写到县（区）一级，如：贵州开阳、内蒙古包头，不写成“贵州省开阳县”“内蒙古自治区包头市”。楷体GB2312、12号、居中。
【政治面貌】 据实填写，示例：中共党员、中共预备党员、共青团员、群众等。楷体GB2312、12号、居中。

【院系名称】 培养单位全称，楷体GB2312、12号、居中。

【专业名称】 与毕业证书、学信网上的专业名称一致，楷体GB2312、12号、居中。

【学生照片】 可粘贴照片或彩色图片打印，不可黑白打印，照片必须是标准照格式，仪容端正，无过度修饰，无AI痕迹。
【任职情况】 填写现任校院级或班级职务。楷体GB2312、12号、居中。

班级任职的填写如：班级XX委员/班长；

院系任职填写如：院XX部部长；

学校任职的填写如：校XX部部长/学生会主席团成员

以上三类填写其中一类即可，填写的任职情况需有代表性的，且任职时间满一年以上，填写时要能明确识别出是班级、院系、校级，不能简单填写成：XX部长。

【任职时间】 示例：2023.09—2025.06，楷体GB2312，12号，居中。

【综合测评成绩】 按培养单位考核的分值方式填写，若有小数，保留两位小数。楷体GB2312，12号，居中。

【国家学生体质健康标准成绩】 不填。
【班级（或同年级同专业）排名】 指本人在班级的综合成绩排名，“同年级同专业”专指的是没有班级概念的使用，有班级概念的一律用班级排名，无班级区分的放在同年级同专业中进行排名比较。

【班级（或同年级同专业）人数】 示例：50，楷体GB2312，12号，居中。

【获奖情况】 填写具有代表性的3-5项，其中必须有符合评选条件的内容（在校期间获得过校级三好学生或优秀学生干部或以上奖励，并被评选为校级优秀毕业生）。注意：省级优秀毕业生只能在获得过校级三好学生、优秀学生干部或以上奖励，并被评选为校级优秀毕业生的对象中评选，登记表上没填获得过校三好学生或优秀学生干部内容的视为不符合条件，学院评选时要特别认真审核这项内容是否具备或是否填写。上述的“或以上奖励”指获省三好学生、优秀学生干部奖励，不包含其他。

其中一项必须填写为“2026.04 获校优秀毕业生”，其他项须有校级三好学生或优秀学生干部或以上奖励。“2026.04”为楷体GB2312、12号，空1个空格写“获校优秀毕业生”。填写规范格式如下：

2024.11 获校三好学生

2025.11 获省优秀学生干部

2025.10 获国家奖学金

2026.04 获校优秀毕业生

【主要事迹】 主要事迹为学生本人以第一人称书写，主要介绍自己在在校期间思想、学习、生活、工作、文体等方面的基本情况和优秀事迹，常识性表述一定要准确，文字内容至少占满格子的五分之四。示例模板如下：
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   【学生签名】 学生本人亲笔签名，是对以上内容的诚信承诺。
登记表反面：

【班级推荐意见】 辅导员或班主任手写意见，该意见是对学生的真诚评语，要求50字以上，不能三言两语，不能字迹潦草，不可打印，要手写签名，意见和签名字迹要一致。
【院（系）评选意见】 填写“同意班集体推荐意见”，评选意见和日期必须手写。院（系）领导签名指学院负责研究生管理工作的主要领导，必须为手写签名，不能用签字章。意见和签名字迹要一致，盖培养单位公章。班级推荐意见落款时间和院（系）评选意见落款时间之间要间隔4天或以上，院（系）意见落款日期必须是在院系公示结束之后，在学校公示开始之前。

2.汇总表：一是要认真审核汇总表信息与学生登记表信息无误（尤其是专业名称，务必填写专业全称即学信网或毕业证书上的专业名称），二是将汇总表纸质作推荐文件附件，电子版另行上交，三是不要改变格式或删减表格中内容；四是电子版汇总表上交时以培养单位全称命名为：XX学院2026届省级优秀毕业研究生汇总表。特别提示，汇总表的学生姓名一定要与登记表核对准确，这是制作奖证书的基础数据，填报错误责任自负。

二、认真开展评选工作

请各培养单位根据各班级、专业的推荐，认真组织开展评选。一是审核推荐对象是否达到所要求的条件，重点核查推荐对象的获奖证书或做其它方面的调查核实，注意省级优秀毕业生是在校级优秀毕业生基础上产生；二是审核推荐登记表是否填写规范、信息是否准确，不规范的责令学生重新填写，否则不予参加评选，请各培养单位负责老师严格审核把关；三是原则上在符合条件的推荐对象中从优等额选出公示人选；四是按要求进行公示，公示时间为3个工作日；五是将公示无异议人选作为正式推荐对象，由各培养单位报送至研究生工作部学生科。

特别注意：对于省级优秀毕业生条件中“退役复学、积极应征入伍或在技能大赛、创新创业等方面获得省级以上奖励及其它对社会有突出贡献的毕业生，可适当放宽评选条件”的，要另附文说明。

三、按时规范上报材料

上报要求：一是按规定时间上报材料；二是规范整理上报的材料。

上报材料包括：各培养单位公示文件（需列出推荐名单即公示“汇总表”）、登记表（省级优秀毕业生纸质版；校级优秀毕业生纸质版）、汇总表（省级优秀毕业生电子版、纸质版；校级优秀毕业生纸质版）。

报送要求：

1.登记表排放顺序必须与推荐名单即“汇总表”顺序一致；
2.省级优秀毕业生报送材料电子档命名为“XX学院2026届省级优秀毕业研究生报送材料”；
3.各培养单位务必按照相关要求上报材料，电子版发送邮箱：gsm@gzu.edu.cn。
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